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1 ALLGEMEINES

Mit dem eAMA Portal Schulprogramm ist es mdglich, Antrage, das Schulprogramm betreffend,

online zu erfassen und an die Bewilligende Stelle zu Gbermitteln. Des Weiteren kénnen Informationen
wie Budgetstand und Stand der Bearbeitung der Antrage jederzeit abgefragt werden.

Achtung: Es ist eine Anmeldung mit der Schulprogramm-Zulassungsnummer erforderlich!

Diese Ausfullanleitung soll als Hilfestellung dienen und Ihnen die Funktionalitadten des
Schulprogrammes Online naherbringen.

Achtung: Bitte beachten Sie, dass diese Ausflllhilfe nur beispielhafte Ausfihrungen der
Beihilfenbeantragung enthalt! Genaue Informationen zu den Voraussetzungen fur die Teilnahme am
Schulprogramm entnehmen Sie bitte den aktuellen Merkblattern!

Der Zugang und die Erfassung der Daten erfolgt Gber eAMA (www.eama.at).

Fur die Arbeit mit eAMA wird empfohlen, aktuelle Software zu verwenden. Achten Sie aus
sicherheitstechnischen Griinden darauf, dass Ihr Betriebssystem auf dem neuesten Stand ist. Durch
Installieren erforderlicher Updates stellen Sie die Funktionalitat von www.eama.at sicher. Informationen
zu Downloads und notwendigen Einstellungen finden Sie im eAMA unter ,Technische Hilfe®.

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie nach 60 Minuten Inaktivitdt automatisch von eAMA abgemeldet;
nicht gespeicherte Daten gehen dabei verloren. Speichern Sie daher bitte regelmaRig lhre erfassten
Daten!

Wahrend der Wartungszeiten ist eAMA nicht erreichbar. Die aktuellen Termine entnehmen Sie bitte
der eAMA-Startseite. Funktioniert der Einstieg nicht, so beachten Sie bitte die auftretende Meldung.
Versuchen Sie es nach einiger Zeit wieder oder kontaktieren Sie die AMA. Kontaktinformationen finden
Sie im eAMA unter ,Kontakt“. Verwenden Sie zum Navigieren ausschlief3lich die Funktionen der AMA-
Homepage und nicht die Ihres Browsers.

Unter www.eama.at gelangen Sie zur Startseite von eAMA.

Login mit PIN-Code oder Handy-Signatur.

Weiter zur Anmeldung
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Durch Klick auf ,Weiter zur Anmeldung® gelangen Sie zur Anmeldetlbersicht. Hier kdnnen Sie
auswahlen, ob Sie die Anmeldung mittels ,eAMA-PIN-Code* oder ,Handy-Signatur® durchfiihren
wollen.

Handy-Signatur

Handy-Signatur

Nutzen Sie die Moglichkent der Online-Freischaltung
der Handy-Signatur direkt auf der Bezirkskammer
oder hier oniingl

@‘.'F?,’I

pemree
@ Eenszemame Mobeletonnummer

Sigratur Passwont
In Vertretung anmem/

& Ggenes Fenste

Eragen und Antworten (FAQ)
Information zum Einachien einer Vertretung

Achtung: Eine Anmeldung via Handy-Signatur kann nur mit einer aktiven Handy-Signatur erfolgen!

Nach der Eingabe der ,Mobiltelefonnummer® und des ,Signatur Passworts* muss mit dem Button
Lldentifizieren“ ein TAN angefordert werden. Dieser wird via SMS auf |hr registriertes Handy Gbermittelt.
Nach Eingabe des TAN und Klick auf ,Signieren® erfolgt die Anmeldung bei Ihrem Benutzerkonto.

eAMA-PIN-Code

eAMA PIN-Code

PIN-Code anfordern

Fragen und Antworten (FAQ)

Durch die Eingabe der ,Klientennummer* (Zulassungsnummer) und des ,PIN-Codes” und Klick auf
LAnmelden® melden Sie sich bei lhrem Benutzerkonto an.
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Anmeldung fehlgeschlagen?

Bitte kontrollieren Sie Ihre Eingaben!

Sollten Sie Uber keine aktuellen Zugangsdaten verfligen, so kdnnen neue Zugangsdaten
unter ,PIN-Code anfordern® angefordert werden.

Unter ,Fragen und Antworten (FAQ)“ gelangen Sie zum eAMA-Serviceportal, wo Sie eine genaue
Beschreibung und Kontaktdaten zu Mitarbeiterinnen der Agrarmarkt Austria finden.

Allgemeine Informationen zur Handy-Signatur finden Sie unter www.help.gv.at. Hier befindet sich auch
ein Link zur Liste der Registrierungsstellen.
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Uber den Reiter ,Schulprogramm® gelangen Sie in das eAMA-Portal fiir das EU-Schulprogramm fiir
Milch, Obst und Gemuse.

\““ﬁnmtmﬁ o,

In der Ubersicht stehen Ihnen folgende Meniipunkte zur Verfligung:

Schulprogramm

Budget, Reduzierungen
=< Sonstige MaBnahmen

Produktlieferungen
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Im MenUpunkt ,Budget, Reduzierungen® kdnnen Sie das |lhnen zugeteilte Budget flr die jeweilige
MaRnahme/den jeweiligen Bereich einsehen und Reduzierungsantrage stellen.

1.2.1.1 ANTRAGSUBERSICHT BUDGET

Antragsibersicht Budget

Schulahr

Schuljahr 20212022 hd

Ubersicht Budget

MaGnahme Bereich

Alle

Schuljahr auswahlen

Maknahme auswahlen

ausbezahites Budget Ausnutzung
genehmigtes Budget ¥ Reduzierungen offenes Budget in% Aktion

Uberschriften — Erklarung — gehe zu 1

1 — Uberschriften Erklarung:

MaRnahme Bereich

Anzeige der ausgewahlten MaRnahme oder alle Malinahmen

Betreffende Antrage

Alle Antrage sind mit einer eindeutigen laufenden Nummer versehen

Genehmigtes Budget

Genehmigtes/Zugeteiltes Budget im ausgewahlten Zeitraum

Ausbezahltes

Budget/Reduzierungen

Bereits ausbezahltes Budget im ausgewahlten Zeitraum / bereits

eingereichte Reduzierungen im ausgewahlten Zeitraum

Offenes Budget

Noch nicht verbrauchtes Budget im ausgewahlten Zeitraum

Ausnutzung in %

Budgetausnutzung in Prozent

Aktion

Hinzuflgen eines Reduzierungsantrages je Mallnahme und Schuljahr

Ausfllhilfe: Schulprogramm
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1.2.2 ANTRAGSUBERSICHT SONSTIGE MABRNAHMEN

In der Antragsubersicht Sonstige Malnahmen kénnen sowohl die Genehmigungsantrage als auch

die Beihilfenantrage eingesehen und bearbeitet werden.

1.2.2.1 SONSTIGE MARNAHMEN BEIHILFENGEWAHRUNG

Sonstige MaBnahmen Beihilfengewahrung Maltnahme auswahlen

Al Alle

Es kann auf verschiedene Arten gefiltert
und sortiert werden!

Maiknahme Einreichdatum
Bereich Korrekturdatum Beihilfe (in €) Antragsnummer Bescheiddatum  Status Aktion
Status — siehe Erklarung 1 Uberschriften — Erklarung — gehe zu 2

Erklarung 1 — Status:

Abgelehnt Der Antrag wurde von der AMA abgelehnt

Genehmigt Der Antrag wurde von der AMA genehmigt

Gesendet Der Antrag wurde bereits an die AMA Ubermittelt

In Erfassung Der Antrag ist in Bearbeitung und wurde noch nicht eingereicht
In Korrektur Fir diesen Antrag wurde eine Korrektur erfasst — Korrektur ist in

Bearbeitung und wurde noch nicht Ubermittelt

Korrektur gesendet Fir diesen Antrag wurde eine Korrektur erfasst — Korrektur wurde

bereits Ubermittelt

Korrekturfrist abgelaufen | Fir diesen Antrag war eine Korrektur erforderlich — die Frist flr die

Korrektur ist abgelaufen

Storniert Der Antrag wurde storniert

Storno beantragt Fir diesen Antrag wurde ein Storno beantragt und an die Bewilligende

Stelle Ubermittelt

Ausbezahlt Far diesen Antrag wurde die Forderung bereits ausbezahlt
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Erklarung 2 — Uberschriften:

Malnahme Bereich Anzeige der ausgewahlten MalRnahme oder alle MalRnahmen
Einreichdatum/ Datum des Einlangens des Antrages bzw. Datum des Einlangens
Korrekturdatum des Korrekturantrages

Beihilfe in € Beantragte/Genehmigte Beihilfe im ausgewahlten Zeitraum fiir den

ausgewahlten Antrag

Antragsnummer Eindeutige Nummer des Antrages

Bescheiddatum Datum des Bescheides uber die Erledigung des Antrages von der

Bewilligenden Stelle

Status In welchem Status befindet sich der Antrag? Siehe Erklarung 1

Aktion Folgende Aktionen sind beim ausgewahlten Antrag moglich:

E Bescheid ansehen

_Pﬂ,\ Beihilfenantrag ansehen/bearbeiten

Wenn man einen gesendeten Antrag mit dem Stift 6ffnet,
gesendet |_/j> C.e

dann kann ein pdf mit einer Zusammenfassung der beantragten Daten heruntergeladen

werden.

Antragsnummer. HSO oo 2121 Antrag gesendet am; 06.07.2022
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1.2.2.1.1 Beihilfenantrag Evaluierung Schulprogramm erstellen

Ein Beihilfenantrag kann nur gestellt werden, wenn ein zugehériger Genehmigungsantrag
vorhanden ist und der Status des Genehmigungsantrages ,GENEHMIGT" ist, das graue ®  wird

danngrin ) .

Der Einstieg erfolgt in der Maske ,Antragsubersicht sonstige Mallnahmen® beim jeweiligen

Genehmigungsantrag:

@ Zugehorigen Beihilfenantrag anlegen/erfassen

Beihilfe erstellen m

MaBnahme  Evaluigrung /
Bereich Schulprogramm Antrdge kénnen hier geléscht,

Schuljahr 2021/2022 storniert und ausgedruckt werden!

Antrag auf Gewahrung einer Beihilfe fiir sonstige MaBnahmen

gemal den Vierordnungen (EU} 201728 und 2017040, in Vierbindung mit der nabionalen Verordnung Schulprogramm fir landwirtschaftiche Erzevgnisse BGBL 1
Nr. 21902017

(i) Der Antrag ist nur dann vollstandig, wenn folgende Unterage(n) des jeweiligen Projektes beigefigt sind.

= Machweis der tatsachlichen Durchiihrung der Maknahme (Evaluierungsbaricht)

= alle Belege zum Machweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kosten

+ MNachweis fir die Durchfihrung der Evaluierung
——

Die erforderichen Machweise kénnen
hier hochgeladen werden!

+ MNachweis fiir die eingereichten Kosten

@ Verpfichiungserkiinang herunieraden

[ kch erklare die Verplichtungen, die mit diesem Antrag entstehen, gelesen zu haben und stimme diesen zu. *
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“*  Nachweis fiir die Durchfiihrung der Evaluierung

Machweis fir die Durchfiibrung der Malinahme (Evaluierungsbericht)
Es wird empfohlen einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwenden,

/Ei

#~  MNachweis fir die eingereichten Kosten Nachweise hochladen — siehe Erkla 1

Belege zum Nachweis der Hihe und der Zahlung der eingersichten Kosten

Hochladen der Nachweise

Es wird empfohlen einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwendan.

Dateiname

Gesamtbetrag der Nettokosten [€]

Erklarung 1 — Nachweise hochladen

Datei hochladen

Bitte beachten Sie, dass die GroBe der hochgeladenen Datei SMB nicht iibersteigen
darf.

Datei auswahlen (.pdf) Es sind keine Daten ausgewahit

Sie kdnnen hier eine Datei auswahlen
{Achtung — nur Adobe Acrobat Reader Dateien im pdf-Format
zulassig) und mit dem Button Hochladen® hinzufiigen

www.eama.at | www.ama.at
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#~ Nachweis fiir die eingereichten Kosten
Belege zum Machweis der HGhe und der Zahlung der eingereichlen Kosten

Hochladen der Machweise
Es wird empfohlen sinen nachvollziehbaren Diateinamen zu verwenden.

Sie kénnen jetzt die Mettokosten erfassen.
Gibt es zu einer Datei keine Kosten (z.B. Zahlungsnachweis
zur Rechnung) dann ist 0 zu erfassen

Die Verpflichtungserklarung kann hier heruntergeladen
@ Verpflichtungserklarung_herunteraden -~ und ausgedruck.t werden!

[ Ich erkidre die Verpflichtungen, die mit diesem Antrag entstehen, gelesen zu haben und stimme diesen zu. *

o]\
Die Verpflichtungen mussen bestatigt werdenl Antrag vor dem Senden speichern!

Nach dem erfolgreichen Absenden des
Antrages ist dieser in der Ubersicht mit
dem Status ,gesendet” ersichtlich!

‘ @lnr Antrag wurde erfolgreich gesendet!
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1.2.2.1.2 Beihilfenantrag Kommunikation erstellen

Ein Beihilfenantrag kann nur gestellt werden, wenn ein zugehdriger Genehmigungsantrag

vorhanden ist und der Status des Genehmigungsantrages ,GENEHMIGT" ist, das graue ®  wird
danngrin () .

Der Einstieg erfolgt in der Maske ,Antragsibersicht sonstige MalRnahmen® beim jeweiligen

Genehmigungsantrag:

@ Zugehorigen Beihilfenantrag anlegen/erfassen

Beihilfe erstellen / -

MaBnahme Kommunikation
Bereich Schulmilch Antrage kénnen hier geléscht,
Schuljehr  2021/2022 storniert oder ausgedruckt werden!

Antrag auf Gewahrung einer Beihilfe fir sonstige MaBnahmen

pemdl dan Verordmumgen (EU) 2017135 und 201TH0, in Verbindung mil der nationalen Verardnung Schulprogramem fir landwirtschaftiche Erzeugnisse BGEL I

NE 2182017

(i} Der Antrag ist nur dann vollstandig, wenn folgende Unterlage(n) des jeweiligen Projektes beigefigt sind:

« Machweis, dass die Kommunikationsmalnahmen tatsachlich durchgefihrt wurdan

« alle Belege zum Machweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kosten

+ Nachweis fir die Durchfilhrung der KormmunikationsmaBnahmen *

+ MNachweis fir die eingereichten Kosten -"""'"'--;. Die erforderdichen Machweise kiénnen
hier hochgeladen werden!

@ Verpfichiungserkiinng henpnheriagen

[ leh erklare die Verplichtungen, die mit dissem Antrag entstehan, gelesen zu haben und stimme diesen zu. *
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“~  Machweis fiir die Durchfihrung der KommunikationsmaBnahmen *

Es ist zu beschreiben, wie die Kommunikationsmalinahmen tatsachlich durchgefihrt wurden (gegebenenfalls sind weitera
Informationen und Nachweise mittels pdf hochzuladen)

Beschreibung Durchfithrung

kann hier erfasst werden!

Hochladen der Nachwei - .
. en der ac.lse . _ Nact o hochladen — siet
Es wird empfohlen sinen nachvaollzighbaren Dateinamean zu verwenden.

Erklarung 1 — Nachweise hochladen

Datei hochladen

Bitte beachten Sie, dass die Grole der hochgeladenen Datei SMB nicht libersteigen
darf.

Dated auswahlen (.pdf) Es sind keine Daten ausgewahlt

Sie kinnen hier eine Datei auswahlen
(Achtung — nur Adobe Acrobat Reader Dateien im pdf-Format
zulassig) und mit dem Button Hochladen® hinzufiigen
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“* Nachweis fir die eingereichten Kosten

Belege zum Machweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kosten

Hochladen der Nachweise
Es wird empfohlen einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwenden.

Dateiname

Gesamtbetrag der Nettokosten [€]

# Nachweis fiir die eingereichten Kosten
Belage zum Nachweis der Héhe und der Zanlung der eingereichlen Kosten

Hochladen der Machweise
Es wird empfohlen einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwenden.

Sie kdnnen jetzt die Nettokosten erfassen.
Gibt es zu einer Datei keine Kosten (z.B. Zahlungsnachweis

zur Rechnung) dann ist 0 zu erfassen
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Die Verpflichtungserklarung kann hier heruntergeladen
@ Verpfiichtungserklarung herunteraden -7 und ausgedruckt werdenl

[ Ich erklare die Veerpflichtungen, die mit diesem Antrag entstehen, gelesen zu haben und stimme diesen zu. *

\ Antrag speichern
Die Verpflichtungen missen bestatigt werdenl Antrag vor dem Senden speichern!

Nach dem erfolgreichen Absenden des

‘ @m, Anirag wirde eriolgrekch gesendel? Antrages ist dieser in der Ubersicht mit
dem Status _gesendet” ersichtlich!
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1.2.2.1.3 Beihilfenantrag Unterrichtsmaterialien erstellen

Ein Beihilfenantrag kann nur gestellt werden, wenn ein zugehdriger Genehmigungsantrag
vorhanden ist und der Status des Genehmigungsantrages ,GENEHMIGT" ist, das graue ®  wird

danngrin () .

Der Einstieg erfolgt in der Maske ,Antragslbersicht sonstige MalRnahmen® beim jeweiligen

Genehmigungsantrag:

@ Zugehorigen Beihilfenantrag anlegen/erfassen

Beihilfe erstellen / [ oncen |

Maknahme Untemichtsmatenalien
Bereich Schulpregramm
Schuljahr 2021/2022

Antrige kénnen hier geléscht,
stomiert oder ausgedruckt werden!

Antrag auf Gewahrung einer Beihilfe fiir sonstige MaBnahmen

gemalL den Verordnungen (EU) 2017730 und 2017080, in Vierbindung mil der nalionalen Vierordnung Schulprogramm fir landwinschaRliche Erzeugnisse BGBL I
Nr. 21802017

(i) Der Antrag ist nur dann vollstandig, wenn folgende Unterlage(n) des jeweiligen Projektes beigefigt sind:

» Machweis, dass die Untemchismatenalien den Begunstigten zur Verfigung gestellt wurden

+ alle Belege zum Machweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kostan

. MNachweis fir die Erstellung der Unterrichtsmaterialien *

Die erfordedichen Machweise kdnnen
hier hochgeladen werden!

+» MNachweis fir die eingereichten Kosten  ——————e_—__

verpfichtungseridaung heruniersden

| lch erkldre die Verpflichtungen, die mit diesem Antrag entstehen, gelesen zu haben und stimme digsen zu. *

|_r
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“™  Nachweis fir die Erstellung der Unterrichtsmaterialien *

Es ist zu beschraiben, wie die Untemchismatenalien den Beginstigten zur Verfigung gestellt werden {gegebenenfalls sind weitere
Informationen und Machweise mittels pdf hochzuladen)

e | Begchreibung Unterrichts materialien
kann hier erfasst werdenl!

Hochladen der Machweise

Es wird empfohlen einen nachvoliziehbaren Dateinamen Zu verwenden, Nachweise hochladen — siehe

Erklarung 1 — Nachweise hochladen

Datei hochladen

Bitte beachten Sie, dass die Grole der hochgeladenen Datei SMB nicht libersteigen
darf.

Datei auswahlen (.pdf) Es sind keine Daten ausgewshit

Sie kénnen hier eine Datei auswahlen
(Achtung — nur Adobe Acrobat Reader Dateien im pdf-Format
zuldssig) und mit dem Button Hochladen® hinzufiigen
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“~  Nachweis fiir die eingereichten Kosten

Belege zum Machweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kosten

Hochladen der Nachweise

Es ward empfohlan einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwanden.

Dateiname

Gesamtbetrag der Nettokosten [€]

N\ Nachweis fiir die eingereichten Kosten
Belege zum Nachweis der Hohe und der Zahlung der eingereichten Kosten

Hochladen der Nachweise
Es wird empfohlen einen nachvollziehbaren Dateinamen zu verwenden.

Nettokosten [€] Kostennachweis /

Dateiname

{
Rechnung_1.pdf 100,00 % '@'
Zahlung_1 pdf \ @
Gesamtbetrag der Nettokosten [€] 100,00 @

Sie konnen jetzt die Nettokosten erfassen.
Gibt es zu einer Datei keine Kosten (z.B. Zahlungsnachweis

zur Rechnung) dann ist 0 zu erfassen

www.eama.at | www.ama.at
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Die Verpflichtungserklarung kann hier heruntergeladen
@ Verpfiichtungserklarung herunteraden -7 und ausgedruckt werdenl

[ Ich erklare die Veerpflichtungen, die mit diesem Antrag entstehen, gelesen zu haben und stimme diesen zu. *

\ Antrag speichern
Die Verpflichtungen missen bestatigt werdenl Antrag vor dem Senden speichern!

Nach dem erfolgreichen Absenden des

‘ @m, Anirag wirde eriolgrekch gesendel? Antrages ist dieser in der Ubersicht mit
dem Status _gesendet” ersichtlich!

Ausfillhilfe: Schulprogramm Seite 20 von 21 www.eama.at | www.ama.at



http://www.eama.at/
http://www.ama.at/

2 IMPRESSUM

Agrarmarkt Austria
Referat 11 - Marktbeihilfen
Dresdner Stral3e 70
A-1200 Wien

Fur fachspezifische Auskiinfte stehen lhnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Agrarmarkt
Austria unter der folgenden Durchwahl gerne zur Verfiigung:

Telefon: 050 3151 -0

E-Mail:  schulprogramm@ama.gv.at
Fax: 050 3151-303

Dieses Benutzerhandbuch kann nur im Internet unter https://www.ama.at/ abgerufen werden.

EU-Verordnungen und —Richtlinien finden Sie unter https://eur-lex.europa.eu/de/index.htm

Osterreichische bundes- und landesrechtliche Bestimmungen stehen unter
https://www.ris.bka.gv.at/ zur Verfugung.

Impressum
Informationen gemaR § 5 E-Commerce Gesetz und Offenlegung gemaf § 25 Mediengesetz

Medieninhaber, Herausgeber, Vertrieb: Agrarmarkt Austria
Redaktion: GB I/Abt. 3 - Referat 11, Dresdner Straf’e 70, 1200 Wien, UID-Nr.: ATU16305503
Telefon: 050 3151 - 0, Fax: 050 3151 - 303, E-Mail: schulprogramm@ama.gv.at

Vertretungsbefugt:
Dipl.-Ing. Gunter Griesmayr, Vorstandsvorsitzender und Vorstandsmitglied fir den Geschéaftsbereich Il
Dr. Richard Leutner, Vorstandsmitglied fir den Geschaftsbereich |

Die Agrarmarkt Austria ist eine gemaf § 2 AMA-Gesetz 1992, BGBI. Nr. 376/1992, eingerichtete juristische
Person o6ffentlichen Rechts, deren Aufgaben in § 3 festgelegt sind. Sie unterliegt geman § 25 AMA-Gesetz
1992 der Aufsicht des gem. Bundesministeriengesetz fur Landwirtschaft zustandigen Mitglieds der
Bundesregierung.

Hersteller: AMA, Grafik/Layout: AMA, Bildnachweis: EK, AMA

Verlagsrechte: Die hier verdffentlichten Beitrdge sind urheberrechtlich geschutzt.

Alle Rechte sind vorbehalten. Nachdruck und Auswertung der von der AGRARMARKT AUSTRIA erhobenen
Daten sind mit Quellenangabe gestattet. Alle Angaben ohne Gewahr.
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